
 

 

 
ΝΟΜΟ΢ ΢ΕΡΡΩΝ                                                                                 ΢έρρες, 03/04/2023 

ΔΗΜΟ΢ ΢ΕΡΡΩΝ   

ΔΗΜΟΣΙΚΟ ΠΕΡΙΦΕΡΕΙΑΚΟ ΘΕΑΣΡΟ ΢ΕΡΡΩΝ                                Αριθ. Πρωτ.: 572 

(ΔΗ.Κ.Ε. ΔΗ.ΠΕ.ΘΕ.) 

 

ΠΡΟ΢ΘΙΖ΢Ζ 

 

Ζ ΓΖ.Κ.Δ. ΓΖ.ΠΔ.ΘΔ. ΢εξξψλ ελδηαθέξεηαη λα πξνβεί ζηελ αλάζεζε ηεο ππεξεζίαο 

‘Παξνρή Λνγηζηηθήο Τπνζηήξημεο πξνο ην Γεκνηηθό Πεξηθεξεηαθό Θέαηξν ΢εξξώλ (ΓΗ.Κ.Δ. 

ΓΗ.ΠΔ.ΘΔ.)’’ γηα ην ρξνληθφ δηάζηεκα απφ ηελ εκέξα ππνγξαθήο ηεο ζχκβαζεο θαη γηα έλα έηνο, 

πξνυπνινγηζκνχ 14.820,00 € κε ζπκπεξηιακβαλνκέλνπ Φ.Π.Α 24% θαη 18.376,80 € 

ζπκπεξηιακβαλνκέλνπ Φ.Π.Α 24%. 

Γηα ηελ θάιπςε ηεο δαπάλεο ηεο αλσηέξσ ππεξεζίαο έρεη εθδνζεί α) ε ππ' αξηζ. 76/2023 

(ΑΓΑΜ: 9Τ7ΓΟΛ28-508) απφθαζε αλάιεςεο ππνρξέσζεο. Ζ δαπάλε ζα θαιπθζεί απφ πηζηψζεηο 

ηνπ πξνυπνινγηζκνχ νηθ. έηνπο 2023 θαη ζα βαξχλεη ηνλ Κ.Α. 02.15.6115.01 «Ακνηβέο Λνγηζηψλ» 

θαη ηνλ αληίζηνηρν Κ.Α. ηνπ νηθ. έηνπο 2024. 

Πξνο απφδεημε ηεο κε ζπλδξνκήο ησλ ιφγσλ απνθιεηζκνχ απφ δηαδηθαζίεο ζχλαςεο 

δεκνζίσλ ζπκβάζεσλ ησλ παξ.1 θαη 2 ηνπ άξζξνπ 73 ηνπ Ν.4412/2016, παξαθαινχκε, καδί κε ηελ 

πξνζθνξά ζαο, λα καο απνζηείιεηε ηα παξαθάησ δηθαηνινγεηηθά: 

α. Πνηληθό Μεηξών ή Τπεύζπλε δήιωζε εθ κέξνπο ηνπ νηθνλνκηθνχ θνξέα, ζε πεξίπησζε 

θπζηθνχ πξνζψπνπ φηη δελ ζπληξέρνπλ νη ιφγνη απνθιεηζκνχ ηεο παξαγξάθνπ 1 ηνπ άξζξνπ 73 ηνπ 

Ν.4412/2016. Ζ ππεχζπλε δήισζε γίλεηαη απνδεθηή εθφζνλ έρεη ζπληαρζεί κεηά ηελ θνηλνπνίεζε 

ηεο παξνύζαο πξόζθιεζεο. (άξζξν 80 παξ.12 ηνπ Ν.4412/2016, φπσο πξνζηέζεθε κε ηελ 

παξ.7αδ ηνπ άξζξνπ 43 ηνπ Ν.4605/2019). 

 

Τπεύζπλε δήιωζε πεξί κε επηβνιήο ζε βάξνο ηνπ νηθνλνκηθνχ θνξέα ηεο θχξσζεο ηνπ νξηδφληηνπ 

απνθιεηζκνχ, ζχκθσλα ηηο δηαηάμεηο ηεο θείκελεο λνκνζεζίαο. (άξζξν 74 παξ.4 Ν.4412/2016, φπσο 

ηξνπνπνηήζεθε απφ ην άξζξν 23 ηνπ Ν.4782/2021) 

Οη ππεχζπλεο δειψζεηο γίλνληαη απνδεθηέο εθφζνλ έρνπλ ζπληαρζεί κεηά ηελ θνηλνπνίεζε ηεο 

παξνχζαο πξφζθιεζεο. (άξζξν 80 παξ.12 ηνπ Ν.4412/2016, φπσο πξνζηέζεθε κε ηελ παξ.7αδ ηνπ 

άξζξνπ 43 ηνπ Ν.4605/2019) 
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β. Φνξνινγηθή ελεκεξόηεηα 

γ. Αζθαιηζηηθή ελεκεξόηεηα (άξζξν 80 παξ.2 ηνπ Ν.4412/2016) 

Σα αλσηέξσ πηζηνπνηεηηθά (β θαη γ) γίλνληαη απνδεθηά εθφζνλ είλαη ελ ηζρύ θαηά ην ρξόλν 

ππνβνιήο ηνπο, άιισο, ζηελ πεξίπησζε πνπ δελ αλαθέξεηαη ρξφλνο ηζρχνο, εθφζνλ έρνπλ εθδνζεί 

έσο ηξεηο (3) κήλεο πξηλ απφ ηελ ππνβνιή ηνπο. (άξζξν 80 παξ.12 ηνπ Ν.4412/2016, φπσο 

πξνζηέζεθε κε ηελ παξ.7αδ ηνπ άξζξνπ 43 ηνπ Ν.4605/2019) 

 

δ. Δθφζνλ πξφθεηηαη γηα λνκηθφ πξφζσπν, απνδεηθηηθά έγγξαθα λνκηκνπνίεζεο ηνπ λνκηθνχ 

πξνζψπνπ (άξζξν 93 ηνπ Ν.4412/2016). 

 

Σα αλσηέξσ πηζηνπνηεηηθά (β θαη γ) γίλνληαη απνδεθηά εθφζνλ είλαη ελ ηζρύ θαηά ην ρξόλν 

ππνβνιήο ηνπο, άιισο, ζηελ πεξίπησζε πνπ δελ αλαθέξεηαη ρξφλνο ηζρχνο, εθφζνλ έρνπλ εθδνζεί 

έσο ηξεηο (3) κήλεο πξηλ απφ ηελ ππνβνιή ηνπο. (άξζξν 80 παξ.12 ηνπ Ν.4412/2016, φπσο 

πξνζηέζεθε κε ηελ παξ.7αδ ηνπ άξζξνπ 43 ηνπ Ν.4605/2019) 

΢εκεηψλεηαη φηη δελ ιακβάλνληαη ππφςε πξνζθνξέο νηθνλνκηθψλ θνξέσλ πνπ δελ πξνζθιήζεθαλ 

λα ππνβάινπλ πξνζθνξά. (άξζξν 120 παξ.3α ηνπ Ν.4412/2016, φπσο ηξνπνπνηήζεθε κε ην άξζξν 

53 ηνπ Ν.4782/2021). 

 

Οη πξνζθνξέο ζα θαηαηεζνύλ έωο θαη ηελ Παξαζθεπή 07/03/2023  13:00 κ.κ. ζην 

Πξωηόθνιιν ηεο ΓΗ.Κ.Δ. ΓΗ.ΠΔ.ΘΔ. ΢εξξώλ νδόο Π. Κωζηνπνύινπ 4, 3
νο

 όξνθνο. 

 

 

 

Ο ΠΡΟΔΓΡΟ΢ 

ΣΖ΢ ΓΖ.Θ.Δ. ΓΖ.ΠΔ.ΘΔ. ΢ΔΡΡΩΝ 

ΡΗΕΟ΢ ΢ΑΒΒΑ΢ 
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Συνημμένη :Μελέτη 06/2023 

 
 
ΔΛΛΗΝΙΚΗ ΓΗΜΟΚΡΑΣΙΑ 
ΓΗΜΟ΢ ΢ΔΡΡΩΝ 
ΓΗΜΟΣΙΚΟ ΠΔΡΙΦΔΡΔΙΑΚΟ  

ΘΔΑΣΡΟ ΢ΔΡΡΩΝ 

(ΓΗ.Κ.Δ. ΓΗ.ΠΔ.ΘΔ.) 

 

 

                 ΢ΔΡΡΔ΢ 24/02/2023 

                                                                                                                ΑΡΙΘΜ. ΠΡΩΣ: 381 

 

 

 

ΜΔΛΔΣΗ  6/2023 

 

 

 

 

ΘΔΜΑ : «Παξνρή Δηήζηαο Λνγηζηηθήο Τπνζηήξημεο πξνο ην Γεκνηηθό Πεξηθεξεηαθό 

Θέαηξν ΢εξξώλ (ΓΗ.Κ.Δ. ΓΗ.ΠΔ.ΘΔ.)». 

 

 

 
 

 

«ΠΑΡΟΥΗ ΔΣΗ΢ΙΑ΢ ΛΟΓΙ΢ΣΙΚΗ΢ ΤΠΟ΢ΣΗΡΙΞΗ΢ ΠΡΟ΢ ΣΟ ΓΗ.Κ.Δ. ΓΗ.ΠΔ.ΘΔ.». 

 

ΠΡΟΤΠΟΛΟΓΙ΢ΜΟ΢ : 14.820,00 € ( ΜΗ ΢ΤΜΠΔΡΙΛΑΜΒΑΝΟΜΔΝΟΤ ΦΠΑ) 

ΚΩΓΙΚΟ΢ ΔΡΓΟΤ: CPV 79211000-6 Τπεξεζίεο Λνγηζηηθήο 

ΠΡΟΔΛΔΤ΢Η : ΙΓΙΟΙ ΠΟΡΟΙ 

 

΢ΤΝΣΑΞΑ΢Α: Κνπθνύηζε Διέλε 

 

 

 
 

 

 
΢έξξεο, Φεβξνπάξηνο 2023
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ΔΛΛΖΝΗΚΖ ΓΖΜΟΚΡΑΣΗΑ    Αξηζκφο Μειέηεο: 6/2023 

ΝΟΜΟ΢ ΢ΔΡΡΩΝ    ΢έξξεο: 24/02/2023 

ΓΖΜΟΣΗΚΟ ΠΔΡΗΦΔΡΔΗΑΚΟ  

ΘΔΑΣΡΟ ΢ΔΡΡΩΝ 

(ΓΖ.Κ.Δ. ΓΖ.ΠΔ.ΘΔ.) 

     

  

 Σ Δ Υ Ν Ι Κ Η  Π Δ Ρ Ι Γ Ρ Α Φ Η  

  

Άξζξν 1ν: Αληηθείκελν ηεο ππεξεζίαο 

 

Α. Αντικείμενο του έργου 

Ζ παξνχζα αθνξά ηελ «παξνρή ινγηζηηθψλ- θνξνηερληθψλ ππεξεζηψλ θαη νηθνλνκηθήο δηαρείξηζεο 

ηνπ Γεκνηηθνχ Πεξηθεξεηαθνχ Θεάηξνπ ΢εξξψλ (ΓΖ.Κ.Δ. ΓΖ.ΠΔ.ΘΔ.)», απφ ηελ εκέξα ππνγξαθήο 

ηεο ζχκβαζεο θαη γηα έλα έηνο θαη αθνξά: ζπγθεθξηκέλα, πξνβιέπεηαη ε εθηέιεζε ινγηζηηθψλ, 

θνξνινγηθψλ θαη ινηπψλ εξγαζηψλ ηεο ΓΖ.Κ.Δ. ΓΖ.ΠΔ.ΘΔ., κε παξάιιειε ιεηηνπξγία ηεο Γεκφζηαο 

θαη Γεληθήο Λνγηζηηθήο, θαηά ηξφπν πνπ λα εμαζθαιίδεη ηε ζπκθσλία ησλ δχν Λνγηζηηθψλ 

Κπθισκάησλ, βάζεη ηεο ηήξεζεο ησλ ινγηζηηθψλ βηβιίσλ πνπ πξνβιέπνληαη απφ ηνλ Κ.Φ.Α.΢. θαη 

βάζεη ηεο ηήξεζεο θαη νξζή εθαξκνγή ηνπ Διιεληθνχ Γεληθνχ Λνγηζηηθφ ΢ρέδην (ΠΓ 1123/1980) . 

Δλδεηθηηθά παξαηίζεληαη: ζπκθσλία ινγηζηηθνχ θπθιψκαηνο, ινγαξηαζκψλ Ηζνδπγίνπ, ελεκέξσζε 

Βηβιίνπ Παγίσλ θαη ππνινγηζκφο απνζβέζεσλ, έιεγρνο ηειηθνχ Ηζνδπγίνπ, ζχληαμε Οηθνλνκηθψλ 

Καηαζηάζεσλ (Ηζνινγηζκφο, Απνηειέζκαηα Υξήζεο, Λνγαξηαζκνί Δθκεηάιιεπζεο, Πίλαθαο Γηάζεζεο 

Απνηειεζκάησλ), δήισζε θνξνινγίαο εηζνδήκαηνο, ΜΤΦ, πξνεηνηκαζία πξνυπνινγηζκνχ θαη ηπρφλ 

αλακνξθψζεηο απηνχ, απνινγηζηηθψλ αλαθνξψλ, ζηαηηζηηθψλ ζηνηρείσλ θιπ. 

 

Άξζξν 2ν : Ιζρύνπζεο δηαηάμεηο 

Ζ εθηέιεζε ηεο ππεξεζίαο πξνο ηε ΓΖ.Κ.Δ. ΓΖ.ΠΔ.ΘΔ. ζα γίλεη ζχκθσλα κε ηηο δηαηάμεηο:  

1. Σνλ Ν.3463/2006 «Κχξσζε ηνπ Κψδηθα Γήκσλ θαη Κνηλνηήησλ», φπσο ηζρχεη. 

2. Σνλ Ν.3852/2010 «Νέα Αξρηηεθηνληθή ηεο Απηνδηνίθεζεο θαη ηεο Απνθεληξσκέλεο Γηνίθεζεο –

Πξφγξακκα Καιιηθξάηεο». 

3. Σνλ Ν. 3886/2010 «Γηθαζηηθή πξνζηαζία θαηά ηε ζχλαςε δεκνζίσλ ζπκβάζεσλ-Δλαξκφληζε ηεο 

ειιεληθήο λνκνζεζίαο κε ηελ Οδεγία 89/665/ενθ ηνπ ΢πκβνπιίνπ ηεο 21εο Ηνπλίνπ 1989(L 395) θαη ηελ 

Οδεγία 92/13/ΔΟΚ ηνπ ΢πκβνπιίνπ ηεο 25εο Φεβξνπαξίνπ 1992 (L76), φπσο ηξνπνπνηήζεθαλ». 
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4. Σνλ Ν. 3548/2007 πεξί «Καηαρψξεζεο δεκνζηεχζεσλ ησλ θνξέσλ ηνπ Γεκνζίνπ ζην Ννκαξρηαθφ 

Σχπν θαη άιιεο δηαηάμεηο». 

5. Σνλ Καλνληζκφ ΔΔ 1251/2011 ηεο Δπξσπατθήο Δπηηξνπήο ηεο 30/11/2011. 

6. Σελ Π1/358/27-01-1999 Τπ. Απφθαζε σο ηζρχεη πεξί εμαηξέζεσο απφ ην Δ.Π.Π πξνκεζεηψλ πνπ 

πξαγκαηνπνηνχληαη κε ηε αλάδεημε πξνκεζεπηψλ ρνξεγεηψλ. 

7.Σν λ.4281/2014 (ΦΔΚ 160’Α)«Μέηξα ζηήξημεο θαη αλάπηπμεο ηεο ειιεληθήο νηθνλνκίαο, νξγαλσηηθά 

ζέκαηα Τπνπξγείνπ Οηθνλνκηθψλ θαη 

άιιεο δηαηάμεηο.». 

8.Σν λ.4250/2014(ΦΔΚ 74Α’) «Γηνηθεηηθέο Απινπζηεχζεηο – Καηαξγήζεηο, ΢πγρσλεχζεηο Ννκηθψλ 

Πξνζψπσλ θαη Τπεξεζηψλ Σνπ Γεκνζίνπ Σνκέα – Σξνπνπνίεζε Γηαηάμεσλ Σνπ Π.Γ. 318/1992 

(Α’161) θαη ινηπέο ξπζκίζεηο. 

9.Σν άξζξ. 72 ηνπ Ν.4412/2016 πεξί εγγπεηηθψλ επηζηνιψλ. 

10.Σν άξζξν 32 παξ. 6 ηνπ Ν.4412/2016 πεξί πξνζθπγήο ζηε δηαδηθαζία κε δηαπξαγκάηεπζε ρσξίο 

πξνεγνχκελε δεκνζίεπζε 

11. Σνλ λ. 2741/99 (θεθ199/α/28-9-99) άξζξν 8 «Δληαίνο Φνξέαο ειέγρνπ Σξνθίκσλ άιιεο ξπζκίζεηο 

ζεκάησλ αξκνδηφηεηαο ηνπ Τπνπξγείνπ Αλάπηπμεο θαη ινηπέο δηαηάμεηο», φπσο ηξνπνπνηήζεθε κε ηα 

άξζξα 2 λ.3060/02, παξ3 Ν.3090/02, 9 ΠΑΡ.3 3090/02,12 ΠΑΡ 27 Ν. 3310 θαη 3414/05 πεξί ειέγρνπ 

λνκηκφηεηαο ησλ ζρεδίσλ ζπκβάζεσλ απφ ην Διεγθηηθφ ΢πλέδξην. 

12.Σηο δηαηάμεηο ηνπ άξζξνπ 58 ηνπ Ν. 3852/2010. 

13. Σηο δηαηάμεηο ηνπ άξζξνπ 118 παξ. 1,2,3 θαη 4, θαη ζχκθσλα κε ηηο δηαηάμεηο ηνπ άξζξνπ 120 παξ. 

3 ηνπ Ν.4412/2016, φπσο ηξνπνπνηήζεθαλ κε ηα άξζξα 50, θαη 53 ηνπ Ν. 4782/2021.   

14. Σελ παξ. 4 ηνπ άξζξνπ 209 ηνπ Ν. 3463/2006, φπσο αλαδηαηππψζεθε κε ηελ παξ. 3 ηνπ άξζξνπ 

22 ηνπ Ν. 3536/2007. 

15. Σηο δηαηάμεηο ηεο παξ. 9 ηνπ άξζξνπ 209 ηνπ Ν. 3463/2006, φπσο πξνζηέζεθε κε ηελ παξ. 13 ηνπ 

άξζξνπ 20 ηνπ Ν. 3731/2008 θαη δηαηεξήζεθε ζε ηζρχ κε ηελ πεξίπησζε 38 ηεο παξ. 1 ηνπ άξζξνπ 

377 ηνπ Ν. 4412/2016. 

16.Σηο ινηπέο δηαηάμεηο ηνπ Ν. 4412/2016 θαη ηηο ηξνπνπνηήζεηο ηνπ ζχκθσλα κε ην Ν. 4782/2021. 

Σσλ εθάζηνηε ηζρπνπζψλ εγθπθιίσλ πνπ έρνπλ εθδνζεί κέρξη ηελ εκέξα εθηέιεζεο ηεο ππεξεζίαο. 

Άξζξν 3° : Πεξηγξαθή ηνπ έξγνπ 

Ζ παξνρή ινγηζηηθήο ππνζηήξημεο αλαθέξεηαη ζηελ ππνζηήξημε ηεο ΓΖ.Κ.Δ. ΓΖ.ΠΔ.ΘΔ. απφ ηελ 

εκέξα ππνγξαθήο ηεο ζχκβαζεο θαη γηα έλα έηνο θαη αθνξά: 
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1. Δξγαζίεο ζύληαμεο Οηθνλνκηθώλ Καηαζηάζεωλ θαη εηδηθόηεξα: 

 

 Γηελέξγεηα απνγξαθήο ιήμεο θαη απνηίκεζεο.  

 ΢χληαμε θχιινπ επηκεξηζκνχ ησλ εμφδσλ ζε θφζηνο πσιήζεσλ, έμνδα δηνίθεζεο, έμνδα 

δηάζεζεο, ρξεκαηννηθνλνκηθά θιπ. 

 Γεκηνπξγία απνζβέζεσλ θαη αληίζηνηρεο ινγηζηηθέο εγγξαθέο. 

 ΢πκθσλία κεηξψνπ παγίσλ πξν θαη κεηά ησλ απνζβέζεσλ. 

 ΢πκθσλία ινγαξηαζκψλ φςεσο θαη δαλείσλ κε ηηο ηξάπεδεο θαη ινηπνχο πηζησηηθνχο 
νξγαληζκνχο. 

 ΢πκθσλία απαηηήζεσλ θαη ππνρξεψζεσλ κεηαμχ εκπνξηθήο δηαρείξηζεο θαη γεληθήο 
ινγηζηηθήο. 

 Δγγξαθέο Γεληθήο Δθκεηάιιεπζεο θαη Απνηειεζκάησλ Υξήζεο. 

 Δγγξαθέο θιεηζίκαηνο Ηζνινγηζκνχ. 

 ΢χληαμε Ηζνινγηζκνχ θαη Απνηειεζκάησλ Υξήζεο. 

 ΢χληαμε Πξνζαξηήκαηνο θαη έθζεζεο δηαρείξηζεο. 

 Τπνζηήξημε ειεγθηψλ ινγηζηψλ 

 ΢χληαμε εηήζησλ νηθνλνκηθψλ θαηαζηάζεσλ ηεο Γεληθήο Δθκεηάιιεπζεο, Απνηειεζκάησλ 

ρξήζεο, Ηζνινγηζκνχ. 

 

2. Δξγαζίεο ινγηζηηθήο ππνζηήξημεο : 

 Αληηζηνίρηζε ησλ ινγαξηαζκψλ Γεκφζηαο θαη Γεληθήο Λνγηζηηθήο,  θαηά ηξφπν πνπ λα 

εμαζθαιίδεη ηε ζπκθσλία ησλ δχν Λνγηζηηθψλ Κπθισκάησλ, ζχκθσλα κε ηα νξηδφκελα ζην 

Π.Γ 315/99. 

 Λνγηζηηθή θαηαρψξεζε φισλ ησλ νηθνλνκηθψλ ζπλαιιαγψλ ηεο ρξήζεο φπσο θαη ζηε 

ινγηζηηθνπνίεζε ηνπο κε δηπινγξαθηθφ ηξφπν. 

 Έθδνζε κεληαίσλ ινγηζηηθψλ θαηαζηάζεσλ, Η΢ΟΕΤΓΗΟΤ, έσο ζηηο 20 ηνπ επφκελνπ κήλα 

αλαθνξάο, ππφ ηελ πξνυπφζεζε έγγξαθεο ελεκέξσζεο θαηαρψξεζεο ησλ παξαζηαηηθψλ θαη 

ηελ παξάδνζε θίλεζεο ηξαπεδηθψλ ινγαξηαζκψλ. 

 Έιεγρνο ηεο ινγηζηηθήο θαηαρψξεζεο ηεο κεληαίαο κηζζνδνζίαο. 

 Έιεγρνο ηεο ινγηζηηθήο θαηαρψξεζεο ησλ πιεξσκψλ ησλ εξγαδνκέλσλ θαη αζθαιηζηηθψλ 

ηακείσλ. 
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 Έιεγρνο ηεο νξζήο απεηθφληζεο ησλ ρξεκαηηθψλ δηαζεζίκσλ. 

 Έιεγρνο ηεο εμέιημεο ηνπ πξνυπνινγηζκνχ ζην δεκφζην ινγηζηηθφ. 

 Έιεγρνο ηεο νξζήο απεηθφληζεο ησλ ππνινίπσλ πειαηψλ θαη πξνκεζεπηψλ  

 ΢πκθσλία ησλ ινγαξηαζκψλ ησλ ρξεκαηηθψλ δηαζεζίκσλ κε ηνπο αληίζηνηρνπο ηξαπεδηθνχο 

ινγαξηαζκνχο. 

3. Δξγαζίεο θνξνηερληθήο ππνζηήξημεο: 

 ΢χληαμε θαη ππνβνιή ζηνηρείσλ πξνο ηηο θνξνινγηθέο θαη αζθαιηζηηθέο αξρέο, φπσο ππνβνιή 

Γήισζε Φφξνπ Δηζνδήκαηνο, ππνβνιή Μηζζσκάησλ Αθίλεηεο Πεξηνπζίαο, ππνβνιή 

Πεξηνδηθήο Γήισζεο Φ.Π.Α. 

 ΢χληαμε θαη ππνβνιή δειψζεσλ παξαθξαηνχκελσλ θφξσλ (Φ.Μ.Τ., θφξνπ εξγνιεπηψλ, 

θφξνο απφ πξνκήζεηεο, θφξνο απφ επηρεηξεκαηηθή δξαζηεξηφηεηα θαη φπνηνπ άιινπ θφξνπ 

πξνθχπηεη απφ ηε θνξνινγηθή λνκνζεζία). 

 ΢χληαμε  θαη ππνβνιή ησλ πξνβιεπφκελσλ απφ ηηο ζρεηηθέο δηαηάμεηο λφκσλ, θαηαζηάζεηο 

ειεθηξνληθά ή ρεηξφγξαθα, φπσο ΢πγθεληξσηηθέο θαηαζηάζεηο ηηκνινγίσλ, Μεληαίεο 

Βεβαηψζεηο Απνδνρψλ Διεπζέξσλ Δπαγγεικαηηψλ. 

 

4. Δξγαζίεο ππνζηήξημεο κηζζνδνζίαο θαη δηεθπεξαίωζε όιωλ ηωλ ππνρξεώζεωλ πνπ 

απνξξένπλ από ηελ απαζρόιεζε ελόο αηόκνπ ανξίζηνπ ρξόλνπ, θαη θαηά ειάρηζηνλ 20 

εξγαδνκέλωλ κεληαίωο, δηαθόξωλ εηδηθνηήηωλ, αλαιόγωο ηωλ αλαγθώλ ηωλ παξαζηάζεωλ . 

 Έιεγρν ησλ ζπκβάζεσλ εξγαζίαο ησλ εξγαδνκέλσλ ζχκθσλα κε ηελ θείκελε λνκνζεζία, 

θαζψο θαη ηξνπνπνηεηηθέο απηψλ. 

 Γεκηνπξγία θαη ελεκέξσζε αξρείνπ εξγαδνκέλσλ ζε κεραλνγξαθηθφ πξφγξακκα 

κηζζνδνζίαο. 

 Παξαθνινχζεζε φισλ ησλ εξγαζηαθψλ κεηαβνιψλ ησλ εξγαδνκέλσλ, ζχληαμε ζπκβάζεσλ 

εξγαζίαο θαζψο θαη ηξνπνπνηεηηθέο απηψλ. 

 Τπνβνιή ησλ ζρεηηθψλ έληππσλ κεηαβνιψλ ζε ΗΚΑ θαη επηζεψξεζε εξγαζίαο. 

 Γεκηνπξγία αξρείνπ ΔΑΠ γηα πιεξσκή κηζζνδνζίαο κέζσ ΔΑΠ. 

 Τπνβνιή ζηνηρεηψλ πνπ απαηηνχληαη ζηνλ ΟΑΔΓ θαη ηελ επηζεψξεζε εξγαζίαο. 

 ΢χληαμε θαη ππνβνιή Α.Π.Γ. ζην ΗΚΑ. 

 Ζιεθηξνληθή θαηαρψξεζε ζηηο πξνβιεπφκελεο ηζηνζειίδεο ηνπ ΢.Δ.Π.Δ φισλ ησλ 

πξνζιήςεσλ πξνζσπηθνχ θαζψο θαη θάζε εξγαζηαθήο κεηαβνιήο ηνπ 

23PROC012425444 2023-04-03



 

8 

 Έθδνζε κηζζνδνηηθψλ θαηαζηάζεσλ. 

 

5. Εργασίες οικονομικής φφσης 

 Παξνπζίαζε ησλ εηήζησλ νηθνλνκηθψλ θαηαζηάζεσλ ζην Γηνηθεηηθφ ΢πκβνχιην ηεο 

Δπηρείξεζεο θαζψο θαη ζην Γεκνηηθφ ΢πκβνχιην ηνπ Γήκνπ ΢εξξψλ, φπνηε απηφ θξίλεηαη 

απαξαίηεην. 

 ΢πλεξγαζία κε ειεγθηέο ινγηζηέο γηα ηελ νινθιήξσζε ηνπ εηήζηνπ ειέγρνπ ρξήζεο. 

 

6. Δξγαζίεο θαηάξηηζεο πξνϋπνινγηζκνύ 

 Τπνζηήξημε ηεο νηθνλνκηθήο ππεξεζίαο ζρεηηθά κε ηελ θαηάξηηζε ηνπ εηήζηνπ 

πξνυπνινγηζκνχ θαη απνινγηζκνχ θαη ζπγθέληξσζε ησλ ζηαηηζηηθψλ δεδνκέλσλ πνπ 

αλαθέξνληαη ζηελ εθηέιεζε ηνπ Πξνυπνινγηζκνχ θαη Απνινγηζκνχ Δζφδσλ θαη Γαπαλψλ. 

 Έιεγρνο θαη παξαθνινχζεζε ησλ ινγαξηαζκψλ ηνπ πξνυπνινγηζκνχ εζφδσλ-εμφδσλ. 

 Γηεξεχλεζε ινγαξηαζκψλ γηα ηηο αλάγθεο αλακφξθσζεο ηνπ πξνυπνινγηζκνχ θαη 

πξνεηνηκαζία πίλαθα αλακφξθσζεο θαη εηζεγεηηθή έθζεζε πξνέδξνπ. 

 
Άξζξν 4

ν
 : Παξαδνηέα θαηά ην αληηθείκελν ηνπ έξγνπ 

 

Α/Α ΑΝΣΙΚΕΙΜΕΝΟ ΕΡΓΟΤ ΠΑΡΑΔΟΣΕΑ ΧΡΟΝΟ΢ ΠΑΡΑΔΟ΢Η΢ 

1 
Δξγαζίεο ζχληαμεο Οηθνλνκηθψλ 

Καηαζηάζεσλ 2023 θαη 2024 

Ηζνινγηζκφο κε απνηειέζκαηα 

ρξήζεο θαη ηα πξνζαξηήκαηά ηνπο 

΢ηηο 15 ηνπ εθάζηνηε κήλα 

αλαθνξάο 

2 Δξγαζίεο ινγηζηηθήο ππνζηήξημεο Ηζνδχγηα Γεληθήο Λνγηζηηθήο Μεληαίσο 

3 Δξγαζίεο θνξνηερληθήο ππνζηήξημεο 
Γήισζε Φφξνπ Δηζνδήκαηνο, 

΢πγθεληξσηηθέο θαηαζηάζεηο 
Μεληαίσο 

4 Δξγαζίεο ππνζηήξημεο κηζζνδνζίαο Μηζζνδνηηθέο θαηαζηάζεηο Μεληαίσο 

5 Δξγαζίεο νηθνλνκηθήο θχζεο Έθζεζε ειέγρνπ Δηεζίσο 

6 Δξγαζίεο θαηάξηηζεο πξνυπνινγηζκνχ 
Πξνυπνινγηζκφ θαη Απνινγηζκφ  

Δζφδσλ θαη Γαπαλψλ 
Μεληαίσο/εηεζίσο 
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Άξζξν 5ν : Σξόπνο εθηέιεζεο 

 
Οη ππεξεζίεο ζα παξέρνληαη εθ κέξνπο ηνπ αλαδφρνπ απφ ππάιιειν ηνπ ν νπνίνο ζα πξνζέξρεηαη 

θαζεκεξηλά, ηέζζεξηο ψξεο εκεξεζίσο (Γεπηέξα - Παξαζθεπή 8:00π.κ-12:00κ.κ.), ζε ρψξν πνπ ζα 

νξίζεη ε ΓΖ.Κ.Δ. ΓΖ.ΠΔ.ΘΔ. θαη ζηνπο ρψξνπο ηνπ γξαθείνπ ηνπ αλαδφρνπ κέζσ απνκαθξπζκέλεο 

δηαρείξηζεο.  

Ο Δπηθεθαιήο ηεο Οκάδαο Έξγνπ ππνρξενχηαη λα έρεη θπζηθή παξνπζία ζηε ΓΖ.Κ.Δ. ΓΖ.ΠΔ.ΘΔ. κία 

έσο ηξεηο θνξέο ηελ εβδνκάδα ηνπιάρηζηνλ δχν ψξεο. 

 

Ο αλάδνρνο ζα παξέρεη ηειεθσληθή ππνζηήξημε ζε φιεο ηηο εξγάζηκεο εκέξεο θαη ψξεο, πξνο ηε 

Γηνίθεζε θαη ζηα ζηειέρε ηεο ΓΖ.Κ.Δ. ΓΖ.ΠΔ.ΘΔ., γηα ηελ άκεζε θαηά ην δπλαηφλ αληηκεηψπηζε 

ζεκάησλ ηξέρνπζαο θχζεο. 

Ζ ΓΖ.Κ.Δ. ΓΖ.ΠΔ.ΘΔ. ππνρξενχηαη λα εγθαηαζηήζεη πξφγξακκα κεραλνγξαθεκέλεο ινγηζηηθήο θαη 

πξφγξακκα απνκαθξπζκέλεο δηαρείξηζεο γηα ηελ ιεηηνπξγία ηνπ νπνίνπ είλαη ππεχζπλν, νχησο ψζηε 

ην έξγν πνπ πεξηγξάθεηαη ζην άξζξν 4 παξαπάλσ, λα εθηειείηαη απφ πξνζσπηθφ ηνπ αλαδφρνπ ζε 

ρψξν πνπ ζα νξίζεη ε ΓΖ.Κ.Δ. ΓΖ.ΠΔ.ΘΔ. θαη ζηνπο ρψξνπο ηνπ γξαθείνπ ηνπ αλαδφρνπ. 

 

Άξζξν 6ν : Υξνληθή δηάξθεηα 

 
Οη ππεξεζίεο πξνο ηε ΓΖ.Κ.Δ. ΓΖ.ΠΔ.ΘΔ. νξίδεηαη γηα έλα έηνο απφ ηελ ππνγξαθή ηεο ζχκβαζεο. 

Οη δηάξθεηα ησλ ππεξεζηψλ δχλαηαη λα παξαηαζεί ζχκθσλα κε ην άξζξν 32 παξ. 6 ηνπ Ν.4412/2016 

πεξί πξνζθπγήο ζηε δηαδηθαζία κε δηαπξαγκάηεπζε ρσξίο πξνεγνχκελε δεκνζίεπζε, φπσο 

ηξνπνπνηήζεθε κε ην άξζξν 2 ηνπ Ν. 4782/2021. 

 
 

΢έξξεο 24/02/2023 

      Ζ ΢πληάμαζα                          Θεσξήζεθε 

                   Ο Πξφεδξνο ηνπ Γ.΢.                    
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ΔΛΛΖΝΗΚΖ ΓΖΜΟΚΡΑΣΗΑ    Αξηζκφο Μειέηεο: 6/2023 

ΝΟΜΟ΢ ΢ΔΡΡΩΝ    ΢έξξεο: 24-02-2023 

ΓΖΜΟΣΗΚΟ ΠΔΡΗΦΔΡΔΗΑΚΟ  

ΘΔΑΣΡΟ ΢ΔΡΡΩΝ 

(ΓΖ.Κ.Δ. ΓΖ.ΠΔ.ΘΔ.) 

 

 

Δ Ν Γ Δ Ι Κ Σ Ι Κ Ο ΢  Δ Σ Η ΢ Ι Ο ΢  Π Ρ Ο Ϋ Π Ο Λ Ο Γ Ι ΢ Μ Ο ΢  
   

Α/Α ΠΔΡΙΓΡΑΦΗ ΔΡΓΑ΢ΙΩΝ 
ΩΡΔ΢ 

ΜΗΝΙΑΙΩ΢ 
ΩΡΔ΢ 

ΔΣΗ΢ΙΩ΢ 

ΠΟ΢Ο 
ΥΡΔΩ΢Η΢ 

ΑΝΑ ΩΡΑ(€) 

 
΢ΤΝΟΛΟ 

(€) 

1. Δξγαζίεο ζύληαμεο Οηθνλνκηθώλ 

Καηαζηάζεωλ 

    

 Γηελέξγεηα απνγξαθήο ιήμεο θαη 

απνηίκεζεο. 

    

 ΢χληαμε θχιινπ επηκεξηζκνχ ησλ εμφδσλ ζε 

θφζηνο πσιήζεσλ, έμνδα δηνίθεζεο, έμνδα 

δηάζεζεο, ρξεκαηννηθνλνκηθά θιπ. 

    

 Γεκηνπξγία απνζβέζεσλ θαη εγγξαθέο απηψλ 

ζηελ Γεληθή Λνγηζηηθή 

    

 ΢πκθσλία κεηξψνπ παγίσλ κε ηζνδχγην 

παγίσλ πξν θαη κεηά ησλ απνζβέζεσλ 

    

 ΢πκθσλία ινγαξηαζκψλ φςεσο θαη δαλείσλ 

κε ηηο ηξάπεδεο θαη ινηπνχο πηζησηηθνχο 

νξγαληζκνχο 

   
 

 ΢πκθσλία απαηηήζεσλ θαη ππνρξεψζεσλ 

κεηαμχ εκπνξηθήο δηαρείξηζεο θαη γεληθήο 

ινγηζηηθήο 

   
 

 Δγγξαθέο Γεληθήο Δθκεηάιιεπζεο θαη 

Απνηειεζκάησλ Υξήζεο 
   

 

 Δγγξαθέο θιεηζίκαηνο Ηζνινγηζκνχ 
   

 

 ΢χληαμε Ηζνινγηζκνχ θαη Απνηειεζκάησλ 

Υξήζεο 
   

 

 ΢χληαμε Πξνζαξηήκαηνο θαη έθζεζεο 

δηαρείξηζεο 
   

 

 Τπνζηήξημε  ειεγθηψλ  ινγηζηψλ. 
   

 

 ΢χληαμε εηήζησλ νηθνλνκηθψλ θαηαζηάζεσλ 

ηεο Γεληθήο Δθκεηάιιεπζεο, Απνηειεζκάησλ 

ρξήζεο, Ηζνινγηζκνχ 

   
 

      Πεξίνδνο εθηέιεζεο: ζην ηέινο ηεο ρξήζεο 
 80 20,00 

1.600,00 
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 Μεξηθό ζύλνιν 1 
 80 20,00 

1.600,00 

  
   

 

2. Δξγαζίεο ινγηζηηθέο ππνζηήξημεο 
   

 

 Αληηζηνίρηζε ησλ ινγαξηαζκψλ Γεκφζηαο θαη 

Γεληθήο Λνγηζηηθήο,  θαηά ηξφπν πνπ λα 

εμαζθαιίδεη ηε ζπκθσλία ησλ δχν 

Λνγηζηηθψλ Κπθισκάησλ, ζχκθσλα κε ηα 

νξηδφκελα ζην Π.Γ 315/99. 

 5 20,00 
100 

 Λνγηζηηθή θαηαρψξεζε φισλ ησλ 

νηθνλνκηθψλ ζπλαιιαγψλ ηεο ρξήζεο φπσο 

θαη ζηε ινγηζηηθνπνίεζε ηνπο κε 

δηπινγξαθηθφ ηξφπν. 

11 132 20,00 
2.640,00 

 Έθδνζε κεληαίσλ ινγηζηηθψλ θαηαζηάζεσλ, 

Η΢ΟΕΤΓΗΟΤ, έσο ζηηο 20 ηνπ επφκελνπ κήλα 

αλαθνξάο, ππφ ηελ πξνυπφζεζε έγγξαθεο 

ελεκέξσζεο θαηαρψξεζεο ησλ 

παξαζηαηηθψλ θαη ηελ παξάδνζε θίλεζεο 

ηξαπεδηθψλ ινγαξηαζκψλ. 

1 12 20,00 
240,00 

 Έιεγρνο ηεο ινγηζηηθήο θαηαρψξεζεο ηεο 

κεληαίαο κηζζνδνζίαο. 
1 12 20,00 

240,00 

 Έιεγρνο ηεο ινγηζηηθήο θαηαρψξεζεο ησλ 

πιεξσκψλ ησλ εξγαδνκέλσλ θαη 

αζθαιηζηηθψλ ηακείσλ. 

1 12 20,00 
240,00 

 Έιεγρνο ηεο νξζήο απεηθφληζεο ησλ 

ρξεκαηηθψλ δηαζεζίκσλ θαη ηνπ 

πξνυπνινγηζκνχ ζην δεκφζην ινγηζηηθφ. 

1 12 20,00 
240,00 

 Έιεγρνο ηεο νξζήο απεηθφληζεο ησλ 

ππνινίπσλ πειαηψλ θαη πξνκεζεπηψλ ηεο 

ζηα βηβιία ηνπ δεκνζίνπ ινγηζηηθνχ. 

1 12 20,00 
240,00 

 ΢πκθσλία ησλ ινγαξηαζκψλ ησλ ρξεκαηηθψλ 

δηαζεζίκσλ κε ηνπο αληίζηνηρνπο 

ηξαπεδηθνχο ινγαξηαζκνχο. 

1 12 20,00 
240,00 

 Μεξηθό ζύλνιν 2    4.180,00 

      

3. Δξγαζίεο  θνξνηερληθήο ππνζηήξημεο     

 ΢χληαμε θαη ππνβνιή ζηνηρείσλ πξνο ηηο 

θνξνινγηθέο θαη αζθαιηζηηθέο αξρέο, φπσο 

Γήισζε Φφξνπ Δηζνδήκαηνο, Αθίλεηεο 

Πεξηνπζίαο, ππνβνιή Πεξηνδηθήο Γήισζεο 

Φ.Π.Α. 

1 12 20,00 
240,00 

 ΢χληαμε θαη ππνβνιή δειψζεσλ 

παξαθξαηνχκελσλ θφξσλ (Φ.Μ.Τ., θφξνπ 

εξγνιεπηψλ, θφξνο απφ πξνκήζεηεο, θφξνο 

απφ επηρεηξεκαηηθή δξαζηεξηφηεηα θαη 

φπνηνπ άιινπ θφξνπ πξνθχπηεη απφ ηε 

θνξνινγηθή λνκνζεζία). 

1 12 20,00 
240,00 

 ΢χληαμε  θαη ππνβνιή ησλ πξνβιεπφκελσλ 

απφ ηηο ζρεηηθέο δηαηάμεηο λφκσλ, 
1 12 20,00 

240,00 
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θαηαζηάζεηο ειεθηξνληθά ή ρεηξφγξαθα, 

φπσο ΢πγθεληξσηηθέο θαηαζηάζεηο 

ηηκνινγίσλ, Μεληαίεο Βεβαηψζεηο Απνδνρψλ 

Διεπζέξσλ Δπαγγεικαηηψλ. 

 Μεξηθό ζύλνιν 3 
   

720,00 

  
   

 

4. Δξγαζίεο Τπνζηήξημε Μηζζνδνζίαο    
 

 Έιεγρν ησλ ζπκβάζεσλ κε ηελ θείκελε 

λνκνζεζία, θαζψο θαη ηξνπνπνηεηηθέο απηψλ. 
1 12 20,00 

240,00 

 Γεκηνπξγία θαη ελεκέξσζε αξρείνπ 

εξγαδνκέλσλ ζε κεραλνγξαθηθφ πξφγξακκα 

κηζζνδνζίαο. 

 2 20,00 
40,00 

 Παξαθνινχζεζε φισλ ησλ εξγαζηαθψλ 

κεηαβνιψλ ησλ εξγαδνκέλσλ, ζχληαμε 

ζπκβάζεσλ εξγαζίαο θαζψο θαη 

ηξνπνπνηεηηθέο απηψλ.  

1 12 20,00 
240,00 

 Τπνβνιή ησλ ζρεηηθψλ έληππσλ κεηαβνιψλ 

ζε ΗΚΑ θαη επηζεψξεζε εξγαζίαο 
1 12 20,00 

240,00 

 Γεκηνπξγία αξρείνπ ΔΑΠ γηα πιεξσκή 

κηζζνδνζίαο κέζσ ΔΑΠ. 
1 12 20,00 

240,00 

 Τπνβνιή ζηνηρεηψλ πνπ απαηηνχληαη ζηνλ 

ΟΑΔΓ θαη ηελ επηζεψξεζε εξγαζίαο. 
1 12 20,00 

240,00 

 ΢χληαμε θαη ππνβνιή Α.Π.Γ. ζην ΗΚΑ. 
1 12 20,00 

240,00 

 Ζιεθηξνληθή θαηαρψξεζε ζηηο 

πξνβιεπφκελεο ηζηνζειίδεο ηνπ ΢.Δ.Π.Δ 

φισλ ησλ πξνζιήςεσλ πξνζσπηθνχ θαζψο 

θαη θάζε εξγαζηαθήο κεηαβνιήο ηνπ. 

15 180 20,00 
3600 

 Έθδνζε Μηζζνδνηηθψλ θαηαζηάζεσλ  
20 240,00 10,00 

2.400,00 

 Μεξηθό ζύλνιν 4 
   

7.480,00 

  
   

 

5. Δξγαζίεο νηθνλνκηθήο θύζεο 
   

 

 Παξνπζίαζε ησλ εηήζησλ νηθνλνκηθψλ 

θαηαζηάζεσλ ζην Γηνηθεηηθφ ΢πκβνχιην ηεο 

Δπηρείξεζεο θαζψο θαη ζην Γεκνηηθφ 

΢πκβνχιην ηνπ Γήκνπ ΢εξξψλ. 

 4 20 
80,00 

 ΢πλεξγαζία κε ειεγθηέο ινγηζηέο γηα ηελ 

νινθιήξσζε ηνπ εηήζηνπ ειέγρνπ ρξήζεο. 
 7 20 

140,00 

 Μεξηθό ζύλνιν 5 
   

220,00 

  
   

 

6. Δξγαζίεο Καηάξηηζεο Πξνϋπνινγηζκνύ  
   

 

 Τπνζηήξημε ηεο νηθνλνκηθήο ππεξεζίαο 

ζρεηηθά κε ηελ θαηάξηηζε ηνπ εηήζηνπ 

πξνυπνινγηζκνχ & ζπγθέληξσζε ησλ 

ζηαηηζηηθψλ δεδνκέλσλ πνπ αλαθέξνληαη 

 7 20,00 
140,00 
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ζηελ εθηέιεζε ηνπ Πξνυπνινγηζκνχ θαη 

Απνινγηζκνχ Δζφδσλ θαη Γαπαλψλ. 

 Έιεγρνο θαη παξαθνινχζεζε ησλ 

ινγαξηαζκψλ ηνπ πξνυπνινγηζκνχ εζφδσλ-

εμφδσλ. 

1 12 20,00 
240,00 

 Γηεξεχλεζε ινγαξηαζκψλ γηα ηηο αλάγθεο 

αλακφξθσζεο ηνπ πξνυπνινγηζκνχ θαη 

πξνεηνηκαζία πίλαθα αλακφξθσζεο θαη 

εηζεγεηηθή έθζεζε πξνέδξνπ. 

1 12 20,00 
240,00 

 Μεξηθό ζύλνιν  7 
   

620,00 

  
   

 

 ΢ΤΝΟΛΟ  
   

14.820,00 

   

   *΢ηα παξαπάλω πνζά δελ ζπκπεξηιακβάλεηαη ν Φ.Π.Α. 24%. 

 

(*) Σα πνζά αθνξνχλ ζηελ ηειηθή επηβάξπλζε ηεο ΓΖ.Κ.Δ. ΓΖ.ΠΔ.ΘΔ. θαζφζνλ πέξαλ ηεο ακνηβήο ηα 

νπνηαδήπνηε άιινπ είδνπο έμνδα βαξχλνπλ ηνλ αλάδνρν. 

 

 

 

 

΢έξξεο 24/02/2023 

      Ζ ΢πληάμαζα                               Θεσξήζεθε 

                         Ο Πξφεδξνο ηνπ Γ.΢
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΢ Τ Γ Γ Ρ Α Φ Η  Τ Π Ο Υ Ρ Δ Ω ΢ Δ Ω Ν  

 

Άξζξν 1
ν
 : Αληηθείκελν ζπγγξαθήο 

 

Με ηελ παξνχζα πξνβιέπεηαη ε ππεξεζία: παξνρή ινγηζηηθήο ππνζηήξημεο πξνο ην 

Γεκνηηθφ Πεξηθεξεηαθφ Θέαηξν ΢εξξψλ (ΓΖ.Κ.Δ. ΓΖ.ΠΔ.ΘΔ.) απφ ηελ εκέξα ππνγξαθήο ηεο 

ζχκβαζεο θαη γηα έλα έηνο. 

 

Άξζξν 2
ν
 : ΢πκβαηηθά ζηνηρεία 

Σα ζπκβαηηθά ζηνηρεία θαηά ζεηξά ηζρχνο είλαη: 

α. Σερληθή πεξηγξαθή – κειέηε 

β. Ο ελδεηθηηθφο πξνυπνινγηζκφο  

γ. Ζ ζπγγξαθή ππνρξεψζεσλ 

 

Ζ εθηέιεζε ηεο ππεξεζίαο ζα πξαγκαηνπνηεζεί κε ηελ δηαδηθαζία ηεο απεπζείαο αλάζεζεο. 

 

Άξζξν 3
ν
: Υξόλνο εθηέιεζεο ηνπ έξγνπ 

 

Οη ππεξεζίεο πξνο ηελ ΓΖ.Κ.Δ. ΓΖ.ΠΔ.ΘΔ. ζα έρνπλ δηάξθεηα απφ ηελ εκέξα ππνγξαθήο ηεο 

ζχκβαζεο θαη γηα έλα έηνο. 

Οη δηάξθεηα ησλ ππεξεζηψλ δχλαηαη λα παξαηαζεί ζχκθσλα κε ην άξζξν 32 παξ. 6 ηνπ 

Ν.4412/2016 πεξί πξνζθπγήο ζηε δηαδηθαζία κε δηαπξαγκάηεπζε ρσξίο πξνεγνχκελε 

δεκνζίεπζε, φπσο ηξνπνπνηήζεθε κε ην άξζξν 2 ηνπ Ν. 4782/2021. 

 

Άξζξν 4
ν
: Διάρηζηεο πξνϋπνζέζεηο ζπκκεηνρήο 

O αλάδνρνο νθείιεη λα πιεξνί ηηο παξαθάησ ειάρηζηεο πξνυπνζέζεηο ζπκκεηνρήο: 
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1. Να δηαζέηεη ηελ θαηάιιειε νξγάλσζε, δνκή θαη κέζα θαη λα έρεη απνδεδεηγκέλε πεληαεηή εκπεηξία ζε 

αληίζηνηρα έξγα  ζε δεκφζηνπο θνξείο θαη νξγαληζκνχο ψζηε λα αληαπεμέιζεη επηηπρψο ζηηο απαηηήζεηο 

ηνπ ππφ αλάζεζε «Έξγνπ».  

Ο ππνςήθηνο Αλάδνρνο νθείιεη λα απνδείμεη ηελ αλσηέξσ ειάρηζηε πξνυπφζεζε ζπκκεηνρήο, 

θαηαζέηνληαο κε ηελ πξνζθνξά ηνπ ηα αθφινπζα ζηνηρεία ηεθκεξίσζεο: 

1.1 Αλαιπηηθή παξνπζίαζε ησλ θάησζη ραξαθηεξηζηηθψλ ηνπ ππνςήθηνπ Αλαδφρνπ: 

 επηρεηξεκαηηθή δνκή 

 ηνκείο δξαζηεξηφηεηαο 

 πξντφληα θαη ππεξεζίεο. 

1.2 Καηάινγν ησλ θπξηφηεξσλ έξγσλ, ηα νπνία πινπνηεί ή νινθιήξσζε θαηά ηελ ηειεπηαία 5εηία. Ο θαηάινγνο 

έξγσλ πξέπεη λα έρεη ηελ εμήο κνξθή: 

Α/ Α ΠΔΛΑΣΖ΢ 
ΣΗΣΛΟ΢ 

ΔΡΓΟΤ 

ΓΗΑΡΚΔΗΑ 

ΔΚΣΔΛΔ΢Ζ΢       

ΔΡΓΟ 

Π/Τ (€) 
ΠΑΡΟΤ΢Α 

ΦΑ΢Ζ 

΢ΣΟΗΥΔΗΟ ΣΔΚΜΖΡΗΩ΢Ζ΢ 

(ηχπνο & εκεξνκελία) 

       

Όπνπ «ΠΑΡΟΤ΢Α ΦΑ΢Ζ» : Οινθιεξσκέλν επηηπρψο / ζε εμέιημε 

Δθ ησλ αλσηέξσ έξγσλ, ν ππνςήθηνο Αλάδνρνο νθείιεη λα ηεθκεξηψζεη ηελ εκπεηξία ηνπ ζε ηνπιάρηζηνλ 

πέληε (5) έξγα ζπλαθνχο αληηθεηκέλνπ κε ηα δεηνχκελα πεξί ζρεηηθήο εκπεηξίαο . 

΢πγθεθξηκέλα νθείιεη λα θαηαζέζεη ζρεηηθέο ζπκβάζεηο ηνπιάρηζηνλ κε ηξία (3) δηαθνξεηηθά ΝΠΓΓ-ΝΠΗΓ 

πνπ αθνξνχλ ηελ πινπνίεζε αληίζηνηρσλ έξγσλ εθαξκνγήο ηα ηειεπηαία ηξία (3) έηε. 

Ηζνινγηζκνχο ηνπιάρηζηνλ απφ ηξία (3) ΝΠΓΓ-ΝΠΗΓ πνπ έρνπλ ζπληαρζεί βάζεη ηνπ Π.Γ. 146/2003 ή ηνπ 

315/1999 θαη θέξνπλ πηζηνπνηεηηθφ ειέγρνπ απφ νξθσηνχο ειεγθηέο θαη έρνπλ ππνγξαθεί απφ ηνλ 

ππεχζπλν ηνπ έξγνπ ηνπ πξνζθέξνληνο θαηά ηα ηειεπηαία ηξία (3) έηε. 

Δάλ ν Πειάηεο είλαη δεκφζηνο θνξέαο αλσηέξσ ν ππνςήθηνο αλάδνρνο νθείιεη λα πξνζθνκίζεη σο 

απνδεηθηηθφ ζηνηρείν, θσηναληίγξαθα είηε ησλ ζρεηηθψλ ζπκβάζεσλ ησλ ελ ιφγσ έξγσλ (γηα φζα είλαη ζε 

εμέιημε) είηε βεβαηψζεσλ θαιήο εθηέιεζεο (γηα φζα έρνπλ νινθιεξσζεί). 

Δάλ ν Πειάηεο είλαη ηδηψηεο, σο απνδεηθηηθά ππνβάιινληαη ηα αθφινπζα ζηνηρεία: αληίγξαθα ζπκβάζεσλ 

αλαζέζεσλ θαη ζηνηρείσλ ηηκνιφγεζεο ή ππεχζπλε δήισζε ηνπ Αλαδφρνπ ή ηνπ ηδηψηε. 

Ο ππνςήθηνο Αλάδνρνο νθείιεη, ηέινο, λα ππνβάιιεη ππεχζπλε δήισζε ηεο παξ. 4 ηνπ άξζξνπ 8 ηνπ 

Ν.1599/1986, γηα ηελ αιήζεηα ησλ ζηνηρείσλ πνπ αλαγξάθνληαη ζηνλ Καηάινγν Έξγσλ, θαζψο επίζεο θαη 

δέζκεπζε γηα ηελ ηπρφλ πξνζήθνπζα θαη έγθαηξε πξνζθφκηζε θαηά ην ζηάδην ηεο θαηαθχξσζεο ηπρφλ 

πξφζζεησλ ζηνηρείσλ, ηα νπνία ελδέρεηαη λα δεηεζνχλ απφ ηελ Αλαζέηνπζα Αξρή.  

2. Να δηαζέηεη θαηάιιειν αλζξψπηλν δπλακηθφ.  

Ο ππνςήθηνο Αλάδνρνο νθείιεη λα απνδείμεη ηελ αλσηέξσ ειάρηζηε πξνυπφζεζε ζπκκεηνρήο, 

θαηαζέηνληαο κε ηελ πξνζθνξά ηνπ ηα αθφινπζα ζηνηρεία ηεθκεξίσζεο.  

Ο πξνζθέξσλ νθείιεη, επί πνηλήο απνθιεηζκνχ, λα πξνζθνκίζεη θαηάζηαζε πξνζσπηθνχ ζε ηζρχ απφ 

φπνπ λα απνδεηθλχεηαη ε εμαξηεκέλε ζρέζε εξγαζίαο ηνπ πξνζσπηθνχ απφ ηνλ πξνζθέξνληα. 
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2.1 
Ο ππνςήθηνο Αλάδνρνο ππνρξενχηαη λα ππνβάιιεη νινθιεξσκέλε πξνζέγγηζε γηα ην ζρήκα δηνίθεζεο, 

ηελ νξγάλσζε ηεο νκάδαο έξγνπ θαη ην πξνζσπηθφ πνπ ζα δηαζέζεη γηα ηελ πινπνίεζε, θαζψο θαη ηνπο 

εηδηθνχο ξφινπο, ηα θαζήθνληα θαη ηηο αξκνδηφηεηεο απηνχ. Δπηπιένλ ν πξνζθέξσλ ππνρξενχηαη λα 

θαζνξίζεη ζηελ Πξνζθνξά ηνπ ηα ζηειέρε πνπ ζα αλαιάβνπλ ηνπο ξφινπο: 

 ηνπ Τπεχζπλνπ Έξγνπ 

 ηνπ αλαπιεξσηή Τπεχζπλνπ Έξγνπ. 

Ζ Οκάδα Έξγνπ ζα πξέπεη λα πεξηιακβάλεη, επί πνηλήο απνθιεηζκνχ, ηνπιάρηζηνλ ηα παξαθάησ ζηειέρε, 

ηα νπνία ζα πξέπεη λα δηαζέηνπλ ηα παξαθάησ ειάρηζηα πξνζφληα, φπσο ζα απνδεηθλχνληαη απφ ηα 

παξαθάησ θαη’ ειάρηζηνλ παξαηηζέκελα απνδεηθηηθά/ δηθαηνινγεηηθά.  

Τπεύζπλνο Έξγνπ 

΢πνπδέο 

- Πηπρίν ΑΔΗ ζπλαθέο κε ζέκαηα νηθνλνκηθήο ησλ επηρεηξήζεσλ θαη άδεηα αζθήζεσο επαγγέικαηνο 

Λνγηζηή – Φνξνηερληθνχ Α΄ Σάμεο. 

Απνδεηθηηθφ: Βηνγξαθηθφ ΢εκείσκα θαη Αληίγξαθν πηπρίνπ  

Δκπεηξία 

- 5εηή ηνπιάρηζηνλ επαγγεικαηηθή εκπεηξία ζε έξγα ινγηζηηθήο ππνζηήξημεο ζε δεκφζηνπο θνξείο θαη 

ππνγξαθή απφ απηφλ ηνπιάρηζηνλ πέληε (5) ηζνινγηζκψλ, ηα ηειεπηαία ηξία (3) έηε, αληίζηνηρσλ έξγσλ. 

Απνδεηθηηθφ: Βηνγξαθηθφ ζεκείσκα, βεβαηψζεηο θαιήο εθηέιεζεο έξγνπ. 

 

 

Αλαπιεξωηήο Τπεύζπλνο Έξγνπ 

΢πνπδέο 

- Πηπρίν ΑΔΗ ζπλαθέο κε ζέκαηα νηθνλνκηθήο ησλ επηρεηξήζεσλ θαη άδεηα αζθήζεσο επαγγέικαηνο 

Λνγηζηή – Φνξνηερληθνχ Α΄ Σάμεο. 

Απνδεηθηηθφ: Βηνγξαθηθφ ΢εκείσκα ή/θαη Αληίγξαθν πηπρίνπ 

Δκπεηξία 

- 5εηή ηνπιάρηζηνλ εκπεηξία ζε έξγα ινγηζηηθήο ππνζηήξημεο ζε δεκφζηνπο θνξείο θαη ΟΣΑ. 

Απνδεηθηηθφ: Βηνγξαθηθφ ζεκείσκα θαη βεβαηψζεηο εξγνδφηε. 

 

΢ηειέρε νκάδαο έξγνπ  

Ζ νκάδα ζα πεξηιακβάλεη δχν ζηειέρε κε ηα παξαθάησ ειάρηζηα πξνζφληα: 

΢πνπδέο 

- Πηπρίν ΑΔΗ/ΣΔΗ ζπλαθέο κε ζέκαηα νηθνλνκηθήο ησλ επηρεηξήζεσλ  

Απνδεηθηηθφ: Βηνγξαθηθφ ΢εκείσκα θαη Αληίγξαθν πηπρίνπ. 

 

23PROC012425444 2023-04-03



 

17 

Δκπεηξία 

-  5εηε ηνπιάρηζηνλ επαγγεικαηηθή εκπεηξία ζε έξγα ινγηζηηθήο ππνζηήξημεο ζε δεκφζηνπο θνξείο θαη 

ΟΣΑ. 

Απνδεηθηηθφ: Βηνγξαθηθφ ζεκείσκα θαη βεβαηψζεηο εξγνδφηε. 

΢ηα βηνγξαθηθά λα αλαθέξνληαη νπσζδήπνηε νη ηίηινη ζπνπδψλ θαη λα πξνθχπηεη ε εμεηδίθεπζε θαη ε 

εκπεηξία ησλ ζηειερψλ.  

Σα βηνγξαθηθά ζεκεηψκαηα φισλ ησλ κειψλ ηεο νκάδαο έξγνπ, επί πνηλήο απνθιεηζκνχ, ζα πξέπεη λα 

ζπλνδεχνληαη απφ ππεχζπλε δήισζε ηνπ Ν.1599/1986 πεξί ηεο αθξίβεηαο ησλ ζηνηρείσλ πνπ δειψλνληαη. 

Δπίζεο ν πξνζθέξσλ νθείιεη, επί πνηλήο απνθιεηζκνχ, λα πξνζθνκίζεη θαηάζηαζε πξνζσπηθνχ ζε ηζρχ 

απφ φπνπ λα απνδεηθλχεηαη ε εμαξηεκέλε ζρέζε εξγαζίαο ησλ κειψλ ηεο νκάδαο έξγνπ (Αλαπιεξσηήο 

Τπεχζπλνο έξγνπ θαη ΢ηειέρε νκάδαο) απφ ηνλ πξνζθέξνληα. 

Δπίζεο ν πξνζθέξσλ νθείιεη, επί πνηλήο απνθιεηζκνχ, λα πξνζθνκίζεη θαηάζηαζε πξνζσπηθνχ ζε ηζρχ 

απφ φπνπ λα απνδεηθλχεηαη ε εμαξηεκέλε ζρέζε εξγαζίαο ησλ κειψλ ηεο νκάδαο έξγνπ (Αλαπιεξσηήο 

Τπεχζπλνο έξγνπ θαη ΢ηειέρε νκάδαο) απφ ηνλ πξνζθέξνληα. 

3. Γηθαίσκα ζπκκεηνρήο, επί πνηλήο απνθιεηζκνχ, έρνπλ θπζηθά ή λνκηθά πξφζσπα, ελψζεηο ή θνηλνπξαμίεο  

πνπ δηαζέηνπλ ζηνηρεία δηαδηθαζηψλ πνηφηεηαο θαη πηζηνπνίεζεο εκπεηξίαο θαη κεγέζνπο 

Ο ππνςήθηνο Αλάδνρνο νθείιεη λα απνδείμεη ηελ αλσηέξσ ειάρηζηε πξνυπφζεζε ζπκκεηνρήο, 

θαηαζέηνληαο κε ηελ πξνζθνξά ηνπ ηα αθφινπζα ζηνηρεία ηεθκεξίσζεο: 

3.1 
Αληίγξαθν πηζηνπνηεηηθνχ δηαζθάιηζεο πνηφηεηαο ηνπ ππνςήθηνπ Αλαδφρνπ (ISO 9001:2015 ή αληίζηνηρν 

πηζηνπνηεηηθφ δηεζλνχο θχξνπο θαη απνδνρήο) ζε ηζρχ θαηά ηελ εκεξνκελία ηεο ππνβνιήο πξνζθνξάο 

φπνπ λα αλαθέξεηαη ε πηζηνπνίεζε ζηελ ηήξεζε θνξνινγηθψλ βηβιίσλ παξνρή θνξνινγηθψλ ζπκβνπιψλ. 

4. Βεβαηψζεηο πξνυπεξεζίαο ησλ πξνγξακκάησλ «Λνγηζηηθή» ηεο εηαηξείαο OTS γηα ινγηζηηθή ππνζηήξημε. 

 

5. 
Να δηαζέηεη έδξα ή παξάξηεκα ζην λνκφ ΢εξξψλ ή ηνπηθφ ζπλεξγάηε κε αληίζηνηρα πξνζφληα ηνπ 

αλαδφρνπ. 

6. Οη Οηθνλνκηθνί Φνξείο λα είλαη εγγεγξακκέλνη ζην ζρεηηθφ Δπαγγεικαηηθφ Δπηκειεηήξην ή αληίζηνηρν 

Δπαγγεικαηηθφ ή Δκπνξηθφ Μεηξψν. 

 

Άξζξν 5ν : Τπνρξεώζεηο ΓΗ.Κ.Δ. ΓΗ.ΠΔ.ΘΔ. 

Σν Γεκνηηθφ Πεξηθεξεηαθφ Θέαηξν ΢εξξψλ (ΓΖ.Κ.Δ. ΓΖ.ΠΔ.ΘΔ.) ππνρξενχηαη: 

 Να παξαδίδεη ηα παξαζηαηηθά έσο ην ηέινο ηνπ εθάζηνηε κελφο, πνπ αθνξνχλ ηηο 

νηθνλνκηθέο ππεξεζίεο φπσο: Σηκνιφγηα, Γειηία Απνζηνιήο, Γειηία Παξνρήο 

Τπεξεζηψλ, Φνξησηηθέο, ινγαξηαζκνί Γ.Δ.Ζ., Ο.Σ.Δ., χδξεπζεο (θνηλήο σθέιεηαο), 

κηζζψκαηα, αζθάιηζηξα θιπ.  

 Να ππνδείμεη ζηνλ αλάδνρν ηεο παξνρήο ππεξεζίαο ηνπο αξκφδηνπο ππαιιήινπο 

φπνπ απηνί είλαη αλαγθαίνη, βάζε ηεο παξνχζεο ζχκβαζεο.  

 Να εθαξκφδεη ηηο δηαηάμεηο ησλ ηνπ Β.Γ. 17-5/15-6-1959 πεξί νηθνλνκηθήο δηνηθήζεσο 

θαη ινγηζηηθνχ. 

23PROC012425444 2023-04-03



 

18 

Ζ ΓΖ.Κ.Δ. ΓΖ.ΠΔ.ΘΔ.. ζα παξέρεη ην ρψξν θαη ηνλ εμνπιηζκφ πνπ απαηηείηαη πξνθεηκέλνπ ν 

αλάδνρνο λα παξέρεη ηηο ππεξεζίεο ηνπ.  
 

 

Άξζξν 6ν: Τπνρξεώζεηο  αλαδόρνπ 

Ο αλάδνρνο νθείιεη: 

 Να ελεκεξψλεη εγγξάθσο ην Γ.΢. ηεο ΓΖ.Κ.Δ. ΓΖ.ΠΔ.ΘΔ. ζε πεξίπησζε 

δηαπίζησζεο δηαθφξσλ πξνβιεκάησλ πνπ αθνξνχλ ηηο ινγηζηηθέο εξγαζίεο.  

 Να παξέρεη ππεξεζίεο πςεινχ επηπέδνπ θαη λα δηαζέηεη πςειή εκπεηξία ζηε 

ινγηζηηθή ππνζηήξημε δεκνζίσλ θνξέσλ. 

 

Άξζξν 7ν: Αλωηέξα βία 

 
Ωο αλσηέξα βία ζεσξείηαη θάζε απξφβιεπην θαη ηπραίν γεγνλφο πνπ είλαη αδχλαην λα 

πξνβιεθζεί έζησ θαη εάλ γηα ηελ πξφβιεςε θαη απνηξνπή ηεο επέιεπζεο ηνπ θαηαβιήζεθε 

ππεξβνιηθή επηκέιεηα θαη επηδείρζεθε ε αλάινγε ζχλεζε. Δλδεηθηηθά γεγνλφηα αλσηέξαο βίαο 

είλαη: εμαηξεηηθά θαη απξφβιεπηα θπζηθά γεγνλφηα, ππξθαγηά πνπ νθείιεηαη ζε θπζηθφ 

γεγνλφο ή ζε πεξηζηάζεηο γηα ηηο νπνίεο ν εληνινδφρνο ή ν εληνιέαο είλαη αλππαίηηνη, 

αηθληδηαζηηθή απεξγία πξνζσπηθνχ, πφιεκνο, αηχρεκα, αηθλίδηα αζζέλεηα ηνπ πξνζσπηθνχ 

ηνπ εληνινδφρνπ θ.α. ζηελ πεξίπησζε θαηά ηελ νπνία ππάξμεη ιφγνο αλσηέξαο βίαο ν 

εληνινδφρνο νθείιεη λα εηδνπνηήζεη ακειιεηί ηνλ εληνιέα θαη λα θαηαβάιεη θάζε δπλαηή 

πξνζπάζεηα ζε ζπλεξγαζία κε ην άιιν κέξνο γηα λα ππεξβεί ηηο ζπλέπεηεο θαη ηα 

πξνβιήκαηα πνπ αλέθπςαλ ιφγσ ηεο αλσηέξαο βίαο. 

Ο φξνο πεξί αλσηέξαο βίαο εθαξκφδεηαη αλάινγα θαη γηα ηνλ εληνιέα πξνζαξκνδφκελνο 

αλάινγα. 

 

Άξζξν 8
ν
: Αλαζεώξεζε ηηκώλ 

 

Οη ηηκέο δελ ππφθεηληαη ζε θακία αλαζεψξεζε γηα νπνηνλδήπνηε ιφγν ή αηηία, αιιά 

παξακέλνπλ ζηαζεξέο θαη ακεηάβιεηεο . 

 

Άξζξν 9
ν
: Σξόπνο πιεξωκήο 

Γηα ηελ παξνρή ησλ παξαπάλσ ππεξεζηψλ ε ακνηβή ηνπ αλαδφρνπ θαζνξίδεηαη ζε 18.376,80 

επξψ,  ζπκπεξηιακβαλνκέλνπ ηνπ ΦΠΑ 24%.Η πιεξσκή ζα πξαγκαηνπνηεζεί, κεηά απφ 

πηζηνπνίεζε ηνπ παξαζρεζέληνο έξγνπ θαη ηελ έθδνζε αληίζηνηρεο εληνιήο απφ ηελ Αξκφδηα 
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Δπηηξνπή Παξαθνινχζεζεο ηνπ έξγνπ. Ζ θαηαβνιή ηεο ακνηβήο πξνο ηνλ «Αλάδνρν» ζα 

γίλεηαη κε έθδνζε ηηκνινγίνπ.  

Σν πνζφ ησλ 18.376,80 επξψ,  ζπκπεξηιακβαλνκέλνπ ηνπ ΦΠΑ ζα θαιπθζεί ζε βάξνο ηνπ 

πξνυπνινγηζκνχ ηνπ ΓΖ.Κ.Δ. ΓΖ.ΠΔ.ΘΔ. ηνπ νηθνλνκηθνχ έηνπο 2023 ζε βάξνο ηνπ ΚΑ: 

02.15.6115.01 «Ακνηβέο Λνγηζηψλ» θαη ηνλ αληίζηνηρν Κ.Α. ηνπ νηθνλνκηθνχ έηνπο 2024.  

 

Άξζξν 10
ν
 : Φόξνη, ηέιε, θξαηήζεηο 

 

Ο εληνινδφρνο ζχκθσλα κε ηηο ηζρχνπζεο δηαηάμεηο βαξχλεηαη κε φινπο αλεμαηξέησο ηνπο 

θφξνπο, ηέιε, δαζκνχο θαη εηζθνξέο ππέξ ηνπ δεκνζίνπ, δήκσλ θαη θνηλνηήησλ ή ηξίησλ πνπ 

ηζρχνπλ. 

 

Άξζξν 11
ν
: Δπίιπζε δηαθνξώλ 

 

Οη δηαθνξέο πνπ ζα εκθαληζζνχλ θαηά ηελ εθαξκνγή ηεο ζχκβαζεο, επηιχνληαη ζχκθσλα κε 

ηηο ηζρχνπζεο δηαηάμεηο. 

 

΢έξξεο 24/02/2023 

 

 

            Ζ ΢πληάμαζα                                                                                     Θεσξήζεθε 

                                                                                                              Ο Πξφεδξνο ηνπ Γ.΢.   

 

23PROC012425444 2023-04-03


